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Checkliste Anfrage bzw. Besichtigung Hochzeitslokalität 
 

Lokalität:       
 
Ansprechspartner:       
 
direkte Telefonnummer / Mobile:       
 
Mail:       
 
Verfügbare Daten  im      :       
 

 

Infrastruktur:  
 
• In Frage kommende Räume: 

 

 Trauungszeremonie drinnen:       

 

o Anzahl Sitzplätze bei Theaterbestuhlung:       

 

Tipp: Für die Trauungszeremonie ist es zwingend, dass jeder Gast einen Sitzplatz hat! Kleinere Räume 

können optimal ausgenutzt werden, indem sie ohne Mittelgang bestuhlt werden und das Brautpaar 

z.B. von der Seite oder von Vorne einzieht. Ist dies nicht möglich, kann es auch bereits vorne stehen 

wenn die Gäste Platz nehmen; der Einzug fällt damit weg.   

 

 Apéro drinnen:       

 

 Bankett:       

 

 Party / Bar:       

 

 Kinderbetreuung (Spielzimmer):       
 

 Künstlergarderobe:       

 

 Photobooth:       

 

 Sonstiges:       

 

Tipp: Je mehr Programmpunkte in derselben Lokalität stattfinden können, desto günstiger kommt die 

Hochzeit in der Regel! Ausserdem entfallen zeitraubende Verschiebungen von einer Lokalität zur 

anderen, was eine kompaktere Planung erlaubt! Findet alles am selben Ort statt, rate ich dazu, 

frühestens zwischen 15 und 16 Uhr zu beginnen! 
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• Welche Programmpunkte könnte man bei schönem Wetter im Freien abhalten? Wo genau? 

 

 Trauungszeremonie:       

 

Tipp: Für die Trauung draussen ist Schatten zwingend! Ideal ist natürlicher Schatten, z.B. durch alten 

Baumbestand oder eine schattenspendende Hauswand. Auch festinstallierte Sonnensegel sind eine 

gute Lösung, während auf Sonnenschirme nur im Notfall zurückgegriffen werden sollte – sie sind 

sperrig und teuer wenn sie angemietet werden müssen! 

 

 Apéro:       

 

 Bankett:       

 

 Anderes, z.B.       

 
Ablaufsplanung 
 

• Anreise: Ist die Lokalität  

 

 mit ÖV erreichbar. Wenn ja, wie?  

 

       

 

 nur bedingt für den Individualverkehr zugänglich? Wenn ja, was sind die Einschränkungen? 

 
      

 

• Wie viele Parkplätze stehen in der Regel zur Verfügung? Ab wann? Sind sie kostenpflichtig? 

 

      

 

• Möglichkeiten für Programmpunkte im Freien:  

Wie exklusiv kann man die vorhandenen Plätze nutzen (andere Gäste, Spaziergänger)? 

 

      
 

• Welche Einschränkungen gibt es - was ist nicht erlaubt? (Musik ab einer gewissen Uhrzeit etc.) 

 

      

 

• Wie sind die Möglichkeiten bezüglich Tanz? (Parkettboden, Bühne, Platzverhältnisse bei Band 

oder DJ): 
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• Wie lange ist Verlängerung möglich? Wie wird sie verrechnet?   

 

      

 

• Besteht die Gefahr, dass am selben Tag auch noch andere Hochzeiten stattfinden? Wenn Ja: Wie 
viele maximal und wo? 

 

 Ja:        Nein 

 

Einrichtung und Dekoration:  
 

• Welches Mobiliar steht für die Programmpunkte draussen (z.B. Trauungszeremonie, Apéro) zur 
Verfügung (Stühle/Bänke, Sonnenschirme, Stehtische)? 

 

      
 

• Welche Tischformen werden angeboten? 

 

      

 

• Wie wird bei Hochzeiten eingedeckt? (Geschirr, Tischwäsche, ev. Läufer) 

 

      

 

• Welche Dekorationselemente aus dem hauseigenen Fundus können zur Verfügung gestellt 
werden? (Hussen, Teelichter, Kerzenleuchter, Seidenblumen und anderes) 

 

      

 

• Gibt es einen Hausfloristen? Wenn nein: Empfehlungen? 

 

      

 

 

Zusätzliches: 
 
• Kann im Haus übernachtet werden? 

 

 Ja. Es stehen       Hotelzimmer für die Hochzeit zur Verfügung und zwar zu folgenden Preisen 

(Rabatt?): 

 

      

 

 Nein. Wir empfehlen für die Übernachtung folgende Häuser in der Nähe (Spezialpreise?): 
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• Zusätzliche Dienstleistungen die im Haus angeboten werden bzw. auf Wunsch organisiert 

werden: 

 

o Babysitter:       

 
o Coiffeur/Make-Up:       

 

o Anderes:       

 
Kosten:  
 

• Kann die Lokalität exklusiv gemietet werden? 

 

 Ja, zu folgendem Preis:       

 
 Nein.  

 

• Gibt es einen Mindestumsatz für Hochzeiten und wenn ja, wie hoch ist er? 

 

      

 

• Was wird an Saalmiete / Einrichtungskosten verrechnet? 

 

      

 
• Mit welchen Kosten für Essen und Getränke (Empfang, Bankett und Party) muss pro Gast 

mindestens gerechnet werden? 

 

       

 

• Darf ein Lieblingswein mitgebracht werden? Was wird an Zapfengeld verrechnet? 

 

      

 

• Welches Tellergeld wird bei einer angelieferten Hochzeitstorte verrechnet? 
 

      

 

• Welche Kosten fallen für zusätzliche Infrastruktur an? 

 

o Leinwand und Beamer :       

 

o Musikanlage:       

 

o Anderes:       
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Persönliche Bemerkungen: 
 

Erster Eindruck: 

 

      
 

Einrichtung: 

 

      

 

Sauberkeit:  

 

      

 

Freundlichkeit des Personals: 
 

      

 

Service: 

 

      

 

Qualität und Menge der servierten Speisen: 

 

      
 


